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OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN 14.3.2023 dnro ORK/241/2021

Tietosuojaseloste ja seloste kasittelytoimista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 679/2016 13, 14 ja 30 artikla

1. Rekisterinpitdja

Oikeusrekisterikeskus

Postiosoite: PL 157, 13101 HAMEENLINNA

Kayntiosoite: Wetterhoffinkatu 2, 13100 HAMEENLINNA
029 56 65631

oikeusrekisterikeskus@om.fi

2. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo

Mariia Hurjanen
Henkilostopaallikko
029 56 65705
mariia.hurjanen@om.fi

3. Tietosuojavastaava

Virpi Lyytikdinen
ork_tietosuoja@om.fi

4. Rekisterin nimi

Valtiolle.fi rekrytointijarjestelman henkilorekisteri

5. HenkilGtietojen tarkoitus ja oikeudellinen peruste

Oikeusrekisterikeskuksen rekrytointiprosessiin liittyvd hakijan hakemusten kasittely seka
hakijan ja rekrytoivan henkild kdyttéoikeuksien hallinnointi. Hakijan henkil6tietojen kasittely
perustuu rekisterdidyn suostumukseen. Rekrytoijan kdyttdoikeuksiin liittyvien henkil6tietojen
kasittely perustuu lainsaadantoon (VML 14. §).

6. Kuvaus rekisteroityjen ryhmasta ja kasiteltavista henkil6tietoryhmista

Hakemuksiin liittyvat tiedot: hakijan yksildintitiedot (nimi, osoite, puhelin, sukupuoli, muu
mahdollinen yhteystieto), hakijan hakemuksessa esittdméat tiedot itsestddn, esimerkiksi
koulutus- ja tyokokemustiedot, muut hakijan hakemuksensa tueksi toimittamat tiedot kuten
nimikirja/ansioluettelo, koulu- ja opintotodistukset, tyotodistukset, hakijan ilmoittamat
suosittelijat, muut tydnhakuun ja virantaytdn ehtoihin liittyvat tarpeelliset tiedot.

Hakijan kayttooikeuksiin liittyvat tiedot: etunimi, sukunimi, sukupuoli, syntymaaika, osoite,
postinumero, postitoimipaikka, maa, maakunta, kunta, puhelin, matkapuhelin, sdahkoposti.
Rekrytoijan kayttdoikeuksiin liittyvat tiedot ovat vastaavat lisattyna Kieku-henkilénumerolla.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Hakijan erilliselld suostumuksella tydnhaun kannalta tarpeellisia tietoja voidaan hankkia
muista tietoldhteistd ja tallentaa Valtiolle.fi-jarjestelmadan. Rekrytoijan kayttdoikeuksiin
liittyvat tiedot kerataan henkiléstdsuunnittelijan tekeman kayttdoikeuspyynnon perusteella.
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8. Vastaanottajat, joille henkil6tietoja on luovutettu tai luovutetaan

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsaddannén velvoittamissa ja
sallimissa rajoissa tai rekisterinpitdjan suostumuksella. Hakemusasiakirjat ovat viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain (JulkL, 621/1999) tarkoittamia julkisia asiakirjoja, joita
annetaan nahtavaksi pyydettdessa. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettdessa JulkL:n 13 §
ja 16 §:n edellytysten mukaisesti. Salassa pidettdvia tietoja annetaan nahtavaksi ja
luovutetaan vain 1) asianomaisen suostumuksella, 2) asianosaiselle tai 3) lakiin perustuvan
oikeuden nojalla.

Hakemukset siirretddn Oikeusrekisterikeskuksen hallinnolliseen diaariin ja tiedot sailytetdan
Oikeusrekisterikeskuksen tiedonhallintasuunnitelmassa maaratyn ajan.

9. Kolmanteen maahan tai kansainvalisille jarjestdille suoritettujen henkil6tietojen siirtojen ryhmat

Tietoja ei luovuteta kolmansiin maihin.

10. Tietojen sailytysajat

11. Profilointi

Rekrytointeihin kohdistetut hakemukset poistuvat jarjestelmastd 12 kuukautta prosessin
paattamisen jalkeen. Avoimet hakemukset poistuvat jarjestelmastd 12 kuukauden kuluttua
viimeisen tallennuksen jalkeen. Jo ldhetetyt hakemukset sailyvat jarjestelmédssa kolme (3)
kuukautta rekrytoinnin paattamisen jalkeen, huolimatta kadyttdjan profiilin poistosta. Hakijan
tiedot poistetaan niiden oltua vuoden kayttamatta. Ennen poistoa hakijalle ilmoitetaan
asiasta. Hakija voi myos itse pyytdd tietojensa poistoa. Rekrytoijan tiedot poistetaan
henkilostosuunnittelijan tekeman poistopyynnén perusteella viimeistddn silloin  kun
rekrytoijan virkasuhde paattyy.

Tietoja ei kayteta profilointiin.

12. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet sekd kuvaus teknisista ja organisatorisista
turvatoimista

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitellddn koulutetun henkilokunnan toimesta tietojen suojaustasoa
vastaavassa lukituissa tiloissa. Kaikista Oikeusrekisterikeskuksen henkildistd on tehty suojelu-
poliisin toimesta vahintadn perusmuotoinen turvallisuusselvitys.

B. Digitaalisesti kasiteltavat aineistot

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta ja havittdmiseltad. Suojaus
perustuu kdyttévaltuushallintaan, tietokantojen ja palvelinten tekniseen suojaukseen, tilojen
fyysiseen suojaukseen, kulunvalvontaan, tietoliikenteen suojaukseen seka tietojen varmuus-
kopiointiin.

Padsy- ja kasittelyoikeus tietoihin mydnnetdan tyotehtavien perusteella. Paasy jarjestelmaan

perustuu henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin. Toiminnan asianmukaisuuden valvomiseksi
kaytetdan hallinnollisia kontrolleja.
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13. Rekisteroidyn oikeudet
13.1. Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld, ja jos naita henkil6tietoja kasitelldan, oikeus
saada paasy henkilotietoihin. Rekisterdidylld on lisdksi oikeus tehda valitus valvonta-
viranomaiselle.

Rekisterdidylla on itselldadn padsy hakemustietoihin Valtiolle.fi -tietojdrjestelman kautta.
Muiden henkil6tietojen osalta, kuin mihin rekisterdidylla itsellddn on paasy Valtiolle.fi-
tietojarjestelman kautta, voi rekisterdity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitdjan edustajalle
(tdman selosteen kohta 1).

Jos rekisterdidyn kdyttamasta tarkastusoikeudesta on kulunut vahemman kuin yksi vuosi, voi
Rekisterinpitdja peria tietojen antamisesta aiheutuvat hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
maksun (artikla 12 [5]).

13.4 Tietojen oikaiseminen, poistaminen tai kasittelyn rajoittaminen
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) 16-18 artiklat)

Rekisteroidyllda on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
16 artiklan mukaisesti.

Lisdksi rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya koskevat
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytystda edellyttden, ettd jokin EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (679/2016) 17 artiklan mukaisista vaatimuksista tayttyy. Rekisterdidylld on niin
ikaan oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos kyseessa on jokin EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (679/2016) 18 artiklassa mainituista asioista.

Rekisterodity voi saattaa oikaisemista, poistamista tai rajoittamista koskevan vaatimuksen
vireille hallintolain (434/2003) asian vireillepanosddanndksia noudattaen.

14. Oikeus tehda toimenpidepyynto valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda toimenpidepyyntd valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd haneen liittyvassa henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleistd tietosuoja-
asetusta (679/2016).

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 HELSINKI
Puhelinnumero: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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