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1 Vad ar RRC:s myndighetsportal och vem anvander den?

Rattsregistercentralen (RRC) ansvarar med stdd av lagen om verkstallighet av boter for verkstalligheten
av flera administrativa paféljder av straffkaraktar samt viten som démts ut. Det gemensamma namnet
administrativ paféljd kan anvandas for dessa typer av avgéranden. RRC har tidigare fatt information
om administrativa paféljder med ett dokument vid namn sakéresldngd. Myndigheten som fattat avgo-
randet har gjort en verkstallighetsanmalan genom att skicka en sakéreslangd som fyllts i for hand eller
pa dator till RRC per post eller e-post. RRC verkstéller ocksa de dverlastavgifter som polisen pafort.
Aven dessa péaféljder ar administrativa pafoljder av straffkaraktar. En verkstallighetsanméalan om éver-
lastavgifter har gjorts genom att ett beslut om paférande av éverlastavgift som fattats vid polisen har
skickats till RRC per post eller e-post. Utifran de erhallna uppgifterna har grunderna for verkstallighet
sparats i Rajsa, RRC:s informationssystem for verkstallighet.

Rattsregistercentralens myndighetsportal (nedan MP) ersatter de hittills tillampade manuella anmal-
ningsférfarandena med ett nytt elektroniskt anmalningssatt. Med hjalp av MP kan de myndigheter som
pafér administrativa paféljder gora en verkstallighetsanmalan elektroniskt direkt till RRC:s nya inform-
ationssystem for verkstallighet, Tapsa. Anvandare av MP ar de myndigheter inom kommunal-, regional-
och statsforvaltningen som bestammer paféljder. | MP kan anvandaren dessutom reservera indrivnings-
nummer som myndigheten behdver fér att reservera den betalningsskyldig ett betalningstillfalle i dessa
arenden. | MP kan anvandaren ocksa skapa ett betalningsdokument i PDF-format med vilket tillfallet
att erlagga betalning kan genomforas i praktiken. Dessutom kan anvandaren granska uppgifterna i de
indrivningsnummer som hen reserverat: har ett betalningsdokument skapats fér indrivningsnumret i
fraga och/eller har en verkstallighetsanmalan redan gjorts till RRC om indrivningsnumret i fraga. Vyn
fér arenden ar inloggningsspecifik i MP och anvandaren kan inte se handelser i anslutning till indriv-
ningsnummer som reserverats av andra personer som arbetar i samma organisation.
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2 Ordlista och forkortningar

e Arendetabell
» En lista pa MP:s framsida 6ver arenden som anvandaren ansvarar for och har ansvarat
for i MP.
e Administrativ pafoljd
> Administrativ pafoljd av straffkaraktar eller vite.
e Betalningsdokument
» Ett dokument i PDF-format som anvandaren kan skapa i MP och med vilket den betal-
ningsskyldige kan ges tillfalle att betala en administrativ pafoljd.
e Samlingsdokument
» Ett dokument i PDF-format som MP kan skapa for anvandaren utifran de uppgifter som
har anmalts till RRC i verkstallighetsanmalan.
e RRC
» Rattsregistercentralen
¢ Indrivhningsnummer
» En specificerande identifierare nar anvandaren skoter ett visst arende i MP och nar den
betalningsskyldige gor en betalning till RRC i arendet.
e Administrativ pafoljd av straffkaraktar
» Ett begrepp i lagen om verkstallighet av béter, med vilket avses administrativa paféljd-
savgifter (kortare pafoljdsavgift).

o BotesF
» Statsradets forordning om verkstallighet av boter
e BotesL

» Lag om verkstéllighet av boter
e Sakoreslangd
» Enhandling med hjalp av vilken verkstallighetsanmalan har gjorts till RRC innan MP togs
i bruk.
e Tapsa-systemet
» RRC:s verkstallighetssystem, i vilket MP har integrerats.
e Uppgiftsrad
» En enskild rad i arendetabellen som alltid innehaller atminstone indrivningsnumret.
e Verkstallighetsanmalan
» Anmalan till RRC om paférande eller utddémande av paféljd. Utifran uppgifterna i anma-
lan sparar RRC verkstallighetsgrunden i registret dver administrativa paféljder och vidtar
vid behov verkstéllighetsatgarder, om arendet inte har betalats genom det betalningstill-
falle som myndigheten reserverat.
e MP
» Rattsregistercentralens myndighetsportal (kortare RRC:s myndighetsportal).
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3 Lagstiftning som paverkar drendet

Rattsregistercentralen (RRC) ar ett ambetsverk som hor till justitieministeriets forvaltningsomrade och
som har till uppgift att skota verkstallighetsuppgifter som galler béter, férverkandepafdljder, avgifter och
fordringar samt féra statens talan i dessa uppgifter. (Lag om Rattsregistercentralen 1 § 1 mom. 2 punk-
ten) Vidare svarar RRC foér den verkstallighet som avses i lagen om verkstallighet av béter (BotesL)
och for statens talan i arenden som har samband med de paféljder som verkstalls (BétesL 3 § 1 mom.).

| 1 §iBotesL foreskrivs om lagens tillampningsomrade. Den omfattar bland annat ett stort antal admi-
nistrativa paféljder av straffkaraktar. (BétesL 1 § 2 mom.) Antalet har 6kat betydligt under de senaste
aren, da nya administrativa paféljder av straffkaraktar har inkluderats i den férvaltningsomradesspeci-
fika regleringen. De nya paféljderna har under de senaste aren regelmassigt inkluderats i lagens till-
lampningsomrade.! Till tillampningsomradet hor dessutom vite. (BotesL 1 § 3 mom. 2 punkten) Admi-
nistrativ pafoljd av straffkaraktar samt vite ar sadana paféljder och fordringar som avses i lagen. (BotesL
1§ 1 mom. 1 och 2 punkten)

3.1 Betalningstillfalle

Nar en pafoljd verkstalls med stdéd av BotesL, ska den domstol eller myndighet som i forsta instans
bestammer att fordran ska betalas ge den betalningsskyldige tillfalle att betala fordran. (BotesL 5 § 1
mom.) Sjalva tillfallet att erlagga betalning ges sa att det till det avgérande eller yrkande som galler
fordran fogas de kontouppgifter och andra uppgifter som behdévs for betalning av fordran och for sty-
rande av betalningen pa ett riktigt satt. Till avgérandet ska ocksa fogas uppgift om att verkstalligheten
av fordran kan inledas nar fordran har blivit verkstallbar. (BotesL 5 § 2 mom.) Med kontouppgifter och
andra uppgifter som behdvs for betalning av fordran och for styrande av betalningen pa ett riktigt satt
avses foljande uppgifter:

1. vilken domstol eller myndighet som pafért pafdljden,

2. identifieringsuppgifter om domstolens eller myndighetens avgérande,

3. datum da avgoérandet meddelades,

4. den betalningsskyldiges identifieringsuppgifter, eller motsvarande uppgifter om en juridisk per-
son,

fordrans belopp,

de referensuppgifter som behdvs fér betalningen av fordran,

RRC:s kontouppgifter och kontaktuppagifter,

upplysning om att verkstalligheten av fordran kan inledas genom utsékning om den inte betalas
senast pa den forfallodag som anges i RRC:s betalningsuppmaning.

(Statsradets forordning om verkstallighet av boter [BotesF] 7 § 1 mom. punkterna 1-8)

® N o o

3.2 Verkstallighetsanmaélan

Nar en paféljd verkstalls med stdd av BétesL ska domstolen och myndigheten utan obefogat dréjsmal
meddela RRC om sitt avgérande genom vilket den har bestamt en paféljd som hor till lagens tillamp-
ningsomrade. (BotesL 4 § 1 mom.) Andra an justitieférvaltningsmyndigheter informerar om sina avgo-
randen genom att lAmna RRC de uppgifter som behovs for verkstalligheten av en pafdljd. (BotesL 4 §
3 mom.). Sjalva verkstallighetsanmalan gors genom att uppgifterna Iamnas till RRC via ett tekniskt

ITillampningsomradet omfattar dock inte bl.a. kontrollavgifter i kollektivtrafik och felparkeringsavgifter eller administrativa
paféljder av straffkaraktar i anslutning till beskattning, fortullning, socialforsakring och pensionsforsakring. (RP 5/2025 rd s.
37)
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granssnitt eller pa nagot annat elektroniskt satt. (BotesF 1 § 2 mom.) Verkstéllighetsanmalan till RRC
innehaller alltjamt foljande uppgifter:

1) vilken myndighet som pafért paféliden,

2) referensuppgifter om domstolens eller myndighetens avgérande,

3) datum da avgorandet meddelades,

4) uppgifter om avgoérandets laga kraft och eventuell fullfélidsdomstol,

5) den paférda paféljden och dess belopp eller annat innehall,

6) personbeteckning samt andra identifierings- och kontaktuppgifter fér den person som ar féremal

for paféljden eller motsvarande uppgifter om en juridisk person,
7) andra ani 1-6 punkten avsedda uppgifter som behovs for verkstalligheten.
(BotesF 2 § 1 mom. 1-7 punkten)

4 Borja anvanda RRC:s myndighetsportal

Nar en myndighet bereder ett beslut genom vilket en administrativ pafoljd bestams eller doms ut uppstar
ett behov for myndigheten att anvanda MP. Eftersom den myndighet som i forsta instans bestammer
paféljden ska se till att betalningstillfalle reserveras for den betalningsskyldige, ska myndigheten ha ett
indrivningsnummer till sitt férfogande och ett satt och satt att reservera betalningstillfalle i det skede da
arendet ar moget att avgoras.

MP ar ett system med hjalp av vilket myndigheten:
o far tillgang till indrivningsnummer
o kan skapa ett betalningsdokument.

Med betalningsdokumentet kan man konkret genomféra ett betalningstillfalle fér den betalningsskyldige
for att betala en administrativ paféljd. Anvandningen av MP utgar alltsa fran myndighetens behov av att
fullgdra sin lagstadgade skyldighet. Innan anvandningen inleds ska myndigheten valja vilket av de val-
bara identifieringssatten (Suomi.fi och Virtu) som ar ett battre alternativ for den egna organisationen.?

5 Identifiering

Anvandaren kan identifiera sig i MP-systemet pa tva olika satt, med Suomi.fi-identifikation eller Virtu.
Gemensamt for bada inloggningssatten ar att anvandaren identifierar sig som representant for sin egen
organisation, inte som privatperson. Anvandarens identifiering i MP ar dock individuell och personer
som arbetar i samma organisation ser inte arenden som galler andra personer i den egna organisat-
ionen. Sammanfattningsvis ar vyn i MP alltsa inloggningsspecifik och inte

2 Vilket inloggningssatt man véljer for att bérja anvdnda MP &r betydelsefullt, f6r om anvéndaren identifierar sig i MP t.ex.
med Suomi.fi-identifikation och inleder behandlingen av ett drende, ser hen inte samma uppgifter om hen senare loggar in
i tjansten med hjalp av Virtu-identifikation. Om anvandaren alltsd har skapat och reserverat ett indrivningsnummer samt
skapat ett betalningsdokument fér ett visst drende efter att ha identifierat sig med Suomi.fi-identifikation, ser hen inte
uppgifterna om dessa atgarder om hen senare identifierar sig i tjdnsten med Virtu-identifikation.
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organisationsspecifik.> Anvandaren ska beakta detta nar hen inleder behandlingen av ett enskilt
arende i MP. Pa identifieringssidan visas foljande vy for anvandaren:

Ork_ RRC:s myndighetsportal Suomeksi P svenska

OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN

Réattsregistercentralens myndighetsportal

Réttsregistercentralens myndighetsportal ar en elektronisk tjanst dar myndigheten kan gora en verkstallighetsanmalan om en administrativ pafoljd till Rattsregistercentralen (RRC).
Administrativa pafoljder ar administrativa paféljder av straffkaraktar och vite. | tjansten kan myndigheten ocksa reservera indrivningsnummer och skapa betalningsdokument. Med ett
betalningsdokument reserveras for den betalningsskyldige ett betalningstillfalle for betalning av en administrativ pafoljd.

Identifiering

For identifiering i RRC:s myndighetsportal anvdnds Suomi.fi-identifikation eller identifieringstjansten Virtu. Fér Suomi.fi-identifikation behdvs finlandska bankkoder, ett mobilcertifikat,
mobilapplikationen hightrust.id eller ett certifikatkort.

’ E Suomi.fi |

[% ViRTU

Figur 1. MP:s identifieringssida med ikonerna Suomi.fi och VIRTU.

Inloggningssatten och skillnaderna mellan dem beskrivs narmare nedan.

5.1 Identifiering med Suomi.fi-identifikation

Suomi.fi-identifikation ar en tjanst for stark autentisering som gor det maijligt for personer att identifiera
sig i manga finlandska e-tjanster inom den offentliga férvaltningen. Suomi.fi-identifikation kan utnyttjas
vid identifiering i MP nar anvandaren klickar pa ikonen Suomi.fi (Figur 1) pa MP:s inloggningssida.

Anvandarens organisation ska dock vidta férhandsatgarder for att Suomi.fi-identifikation i MP ska vara
mdjlig. Anvandarens Suomi.fi-identifikation forutsatter en gallande fullmakt att utratta drenden i MP for
organisationens rakning. Anvandaren har inte pa basis av sin stallning automatiskt fullmakt att utratta
arenden for organisationens rakning i MP*. Anvandaren ska tillsammans med sin organisation se till att
skaffa den fullmakt som behoévs for MP-identifiering innan den forsta identifieringen.

3 Detta kan konkretiseras med hjalp av ett exempel. Anviandare A som arbetar i organisation X loggar in i MP och reserverar
indrivningsnummer 70000000 och skapar ett betalningsdokument i drendet. En ny informationsrad sparas for detta i MP
(se punkt 8 Arendetabell) Anvindare A loggar ut ur MP och avgérandet delges den betalningsskyldige. Anviandare A:s orga-
nisation ska folja upp om avgoérandet vinner laga kraft innan en verkstallighetsanmaélan gors i drendet till RRC. | organisation
X utreder man hos foérvaltningsdomstolen efter att tiden for sdkande av dndring har 16pt ut att avgérandet inte har éver-
klagats. | organisation X arbetar anvandare B, som ocksa anvander MP. Anvéandare A ska dock logga in pa nytt i MP och gora
en verkstallighetsanmalan om indrivningsnummer 70000000 till RRC. Anvandare B kan inte gora en verkstallighetsanmalan
till RRC om indrivningsnumret 70000000, eftersom hen inte kan se detta genom sin egen inloggning. Det ar endast synligt
for anvandare A, som har borjat skota arendet i MP vid den tidpunkt da hen har reserverat indrivningsnumret 70000000
for organisation X.

4 )fr. till exempel automatisk fullmakt fér vardnadshavare att utratta drenden fér ett minderarigt barn eller ndr en person
utrattar drenden for ett foretag pa basis av de uppgifter om rollen i foretaget (t.ex. verkstallande direktor eller prokurist)
som man far fran Finlands handelsregister eller Féretags- och organisationsdatasystemet. (https://www.suomi.fi/anvis-
ningar-och-stod/fullmakter/vad-ar-suomifi-fullmakter)
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Organisationer inom den offentliga forvaltningen ger sina anvandare fullmakt med en ansdkan®. | MP
kan man endast utratta drenden med fullmaktsarendet Inldmnande av verkstéllighetsanmélan®. Nar
anvandaren har denna fullmakt kan personen identifiera sig och utratta arenden for sin organisations
rakning i MP. Anvandaren ansvarar sjalv for att skaffa fullmakt enligt processen fér den egna organisat-
ionen.

5.2 Identifiering med Virtu-koder

Identifieringssystemet Virtu ar en tjanst som tillhandahalls av Statens center for informations- och kom-
munikationsteknik Valtori och som manga myndigheter anvander for att identifiera sig i flera tjanster.
Virtu-identifiering kan utnyttjas vid identifiering i MP nar anvandaren klickar pa ikonen VIRTU (Figur 1)
pa MP:s inloggningssida.

Anvandarens organisation ska dock vidta vissa forhandsatgarder for att Virtu-identifiering i MP ska vara
mojlig. Forhandsatgarderna beror pa om anvandarens organisation finns i Valtti-miljon (Valtti-anvan-
darnamn och -enheter) eller inte. Narmare information om atgarderna som féregar Virtu-inloggning ges
harnast.

5.2.1 Virtu-identifiering i Valtti-miljon

Om organisationen finns i Valtti-miljon ska organisationen bestalla skapandet av en ny AD-grupp fran
Valtori, dar organisationens MP-slutanvandare ska laggas till.” AD-gruppens namn foljer modellen myn-
dighetens forkortning + Myndighetsportalen (t.ex. RRC Myndighetsportalen). Uri-informationen
https://ork.oikeus.fi/viranomaisportaali/enforcement-notifier anknyter till den grupp som ska skapas. Nar
anvandaren har lagts till i AD-gruppen ser hen information om detta i Virtus attributstesttjanst® under
virtuPersonEntitlement / Personens fullmakter. Darefter kan anvandaren logga in i MP.

5.2.2 Virtu-identifiering i en icke-Valtti-miljo

Om organisationen inte finns i Valtti-miljon ansvarar organisationen sjalv for sin behérighetshantering.
Da kan organisationen inte bestélla skapandet av en AD-grupp fran Valtori. Organisationen ska da
skapa en AD-grupp enligt sin egen praxis och lagga till organisationens MP-slutanvandare i AD-grup-
pen.® AD-gruppens namn bor félja modellen myndighetens forkortning + Myndighetsportalen (t.ex. RRC
Myndighetsportalen). Uri-informationen https.//ork.oikeus.fi/viranomaisportaali/enforcement-notifier an-
knyter till den grupp som ska skapas. Nar anvandaren har lagts till i AD-gruppen ser hen information
om detta i Virtus attributstesttjanst'® under virtuPersonEntitlement / Personens fullmakter. Darefter kan
anvandaren logga in i MP.

5 https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

6 https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmaktsarenden/inlamnande-av-verkstallighetsanma-
lan/ddd535d89e75e33dbcfcd27bd3e96d59

7 Om personens tjansteuppgifter dndras och anviandningen av MP inte ldngre ir relaterad till personens tjdnsteuppgifter,
ska man i sin tur be Valtori att ta bort personen fran AD-gruppen.

8 https://virtu-tester.2.rahtiapp.fi/virtu/

9 Om personens tjansteuppgifter &ndras och anviandningen av MP inte lingre ar relaterad till personens tjansteuppgifter,
ska man i sin tur be Valtori att ta bort personen fran AD-gruppen.

10 https://virtu-tester.2.rahtiapp.fi/virtu/
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6 Framsidan

Nar anvandaren loggar in i MP-systemet kommer hen till MP:s framsida. Pa framsidan ser anvandaren
en kort beskrivning av MP. Vid den forsta inloggningen har anvandaren inga pabdrjade arenden i MP.
Anvandaren informeras kort om detta. Dessutom kan anvandaren valja finska/svenska som sprak.
Langst upp till hoger ser anvandaren namnet pa den organisation som hen representerar. Organisat-
ionens namn som visas for anvandaren baseras pa den information om organisationen som formedlats
med inloggningen. Beroende pa inloggningssatt formedlas information i samband med inloggningen,
antingen om FO-numret fér den organisation som anvandaren representerar (Suomi.fi) eller om hem-
organisationen (Virtu). Nar anvandaren klickar pa organisationens namn 6ppnas dessutom anvanda-
rens eget namn och valet Logga ut. Anvandarens vy pa MP:s framsida vid forsta inloggningen ar i sin
helhet féljande:

RRC:s myndighetsportal —

Vilkommen till Rédttsregistercentralens myndighetsportal ogen

| RRC:s myndighetsportal kan du gora verkstdllighetsanmalningar till RRC om administrativa paféljder. Administrativa pafoljder ar administrativa paféljder av straffkaraktar och vite. |
RRC:s myndighetsportal kan du ocksa reservera indrivningsnummer och skapa betalningsdokument. Med ett betalningsdokument reserveras for den betalningsskyldige ett
betalningstillfalle for betalning av en administrativ paféljd.

Starta ett nytt arende ®

Mina drenden

Inga egna drenden i RRC:s myndighetsportal. Paborja arendehanteringen genom att klicka pa Starta nytt arende.

Figur 2. MP:s framsida vid forsta inloggningen.

6.1 Starta ett nytt arende

Pa MP:s framsida finns knappen Starta ett nytt drende. Bredvid knappen finns ocksa en infobubbla dar
det preciseras vad man kan gora efter att man klickat pa knappen. Att starta ett nytt arende innebar att
man inleder arendet i MP. | anvandarens organisation har man redan inlett arendet nar man har borjat
Overvaga en administrativ pafoljd for den betalningsskyldige. Knappen ar avsedd for situationer dar
anvandaren vill reservera ett helt nytt indrivningsnummer for sin organisation. Indrivningsnumret behdvs
for att reservera ett betalningstillfalle. Direkt efter att indrivningsnumret har reserverats kan anvandaren
skapa ett betalningsdokument dar indrivningsnumret skrivs ut och med vilket betalningstillfallet i prakti-
ken kan genomforas.

Innan MP tas i bruk skaffar organisationerna indrivningsnummer genom att bestalla giroblanketter i
pappersform. Om anvandaren fortfarande har dessa pappersblanketter kan hen fortsatta att anvanda
aven indrivningsnumren i dem via knappen Starta ett nytt &rende. Det befintliga indrivningsnumret kan
sparas i MP. Darefter kan man for ett befintligt indrivningsnummer skapa ett betalningsdokument i PDF-
format i stallet for en giroblankett i pappersform eller, om man redan har reserverat ett betalningstillfalle
for den betalningsskyldige pa en giroblankett i pappersform, efter att indrivningsnumret har sparats géra
en verkstallighetsanmalan till RRC via MP i ett arende som galler det befintliga indrivningsnumret.

Nar anvandaren klickar pa knappen Starta ett nytt drende flyttas anvandaren i MP till sidan Hantering
av drendet.
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7 Hantering av arendet

Anvandaren flyttas till sidan Hantering av drendet nar anvandaren klickar pa knappen Starta ett nytt
drende pa framsidan. | detta skede ser anvandaren MP:s funktioner samt en kort beskrivning av vad
man kan gora i hanteringen av arendet i det forsta skedet:

RRC:S myndighetsportal Suomeksi  Pd svenska
Framsidan > Hantering avarendet > Skapa

Hantering av drendet Indrivningsnummer

| RRC:s myndighetsportal kan du skapa och reservera ett
nytt indrivningsnummer. Indrivningsnumret fungerar som

. en identifierare bade nar du skapar betalningsdokumentet
Skapa och reservera ett indrivningsnummer . . . .
och nar du gor en verkstallighetsanmalan.

Anvand befintligt Indrivningsnumret fungerar ocksa som en identifierare for

Indrivningsnummer @

betalningen som gérs till RRC. Du kan ocksé anvénda ett
befintligt indrivningsnummer som har tryckts pa en tidigare

RRC:s konto- och kontaktuppsgifter v bestélld pappersblankett.

Skapa ett betalningsdokument for arendet

Gor verkstillighetsanmalan for drendet

Lamna sidan

Figur 3. MP:s sida Hantering av &rendet.

7.1 Indrivningsnummer

Alla pafélider som RRC ansvarar for att verkstalla har en identifierare som specificerar paféljden och
som kallas for indrivningsnummer. Indrivningsnumret ar en identifierare som endast innehaller siffror.
Hittills har indrivningsnummer med 9-10 siffror anvants for att specificera administrativa pafdljder, varav
den sista siffran har varit indrivningsnumrets kontrollsiffra. Indrivningsnumren fran MP har 11 siffror,
varav den sista ar indrivningsnummer kontrollsiffra. Anvandningen av indrivningsnummer som anvants
hittills och nya indrivningsnummer for fordringar fran MP beskrivs narmare nedan.

7.1.1 Skapa och reservera ett indrivningsnummer

Om anvandaren behdver ett helt nytt indrivningsnummer for att kunna specificera en administrativ pa-
foljd, klickar anvandaren pa knappen Skapa och reservera ett indrivningsnummer i hanteringen av aren-
det. Efter att man klickat pa knappen visas en bekraftelsemodal pa skarmen:
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R R . g ———

B e m b vy e

Ar du siker pa att du vill skapa och reservera ett
indrivningsnummer?

Ett skapat indrivningsnummer kan inte raderas.

« @

Figur 4. Bekraftelsemodal i alternativet Skapa och reservera ett indrivningsnummer.

Om anvandaren valjer alternativet Nej stdngs modalen och det nya indrivningsnumret sparas inte i MP.
Darefter kan anvandaren aterigen valja mellan alternativen Skapa och reservera ett indrivningsnummer
och Anvénd befintligt i hanteringen av arendet (Figur 3). Om anvandaren dock valjer alternativet Ja,
reserverar MP indrivningsnumret for anvandaren. Denna funktion kan inte angras. Darefter andras vyn
fér hanteringen av arendet och anvandarens vy ar som féljer:

.
RRC:s myndighetsportal Suomeksi  Pé svenska
© Indrivningsnummer har skapats / sparats ~ Sting
Framsidan > Hantering avarendet > 70497609604
Hantering av drendet Skapad 219.2026 klo 13.03 Indrivningsnummer
Gt I RRC: ndighetsportal kan du sk hr rvi tt
Indrlvnlngsnummer ® 70497609604 @ R S myndignetsportal kKan du skapa och reservera €

nytt indrivningsnummer. Indrivningsnumret fungerar som
en identifierare bade nar du skapar betalningsdokumentet
B och ndr du gor en verkstallighetsanmalan.

RRC:s konto- och kontaktuppglﬂer v Indrivningsnumret fungerar ocksé som en identifierare for
betalningen som gors till RRC. Du kan ocksa anvanda ett
befintligt indrivningsnummer som har tryckts pa en tidigare

. . o6 bestalld pa rsblankett.
Skapa ett betalningsdokument for drendet N2 amaman

Gor verkstallighetsanmalan for drendet v

Lamna sidan

Figur 5. Vy 6ver hantering av arendet nar ett indrivningsnummer har skapats och reserverats.

Langst upp pa sidan ser anvandaren ett bekraftelsemeddelande om att indrivningsnumret har skapats
for anvandaren. Bekraftelsemeddelandet kan stangas med en separat Stdng-knapp. Knapparna Skapa
och reservera ett indrivningsnummer samt Anvénd befintligt doljs. En tidsstdmpel skapas pa sidan.
Dessutom syns den skapade och reserverade indrivningsnumret i sidans sdkvag (Framsidan > Hante-
ring av arendet > 70041762104) samt pa sidan for hantering av arendet, varifran indrivningsnumret nu
vid behov kan kopieras till klippbordet med en separat knapp. Dessutom aktiveras alternativen Skapa
ett betalningsdokument for &rendet och Gér verkstéllighetsanmélan for &rendet i dragspelsmenyn, och
anvandaren kan 6ppna innehallet i dem.
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7.1.2 Anvand befintligt

Om anvandarens organisation anvander tidigare bestallda giroblanketter i pappersform som man vill
utnyttja efter att MP tagits i bruk, kan anvandaren ocksa anvanda ett sadant indrivningsnummer i MP.
Ett sadant indrivningsnummer kan anvandas med knappen Anvénd befintligt. Nar anvandaren klickar
pa denna knapp doljs knapparna Skapa och reservera ett indrivningsnummer samt Anvénd befintligt.
Pa sidan visas ett falt dar man kan skriva in indrivningsnumret i den form som det ar pa giroblanketten
i pappersform. | detta skede ar vyn fér anvandaren féljande:

Hantering av drendet

Indrivningsnummer @

Indrivningsnummer ©

Nar anvandaren har skrivit in sifferserien i faltet kan anvandaren klicka pa Spara eller Avbryt. Om an-
vandaren klickar pa Avbryt sparas uppgiften i faltet inte i MP-systemet och knapparna Skapa och re-
servera ett indrivningsnummer och Anvéand befintligt (Figur 3) blir aterigen synliga fér anvandaren. Om
anvandaren dock klickar pa Spara visas foljande bekraftelsemodal pa skarmen:

Figur 6. Vy Over faltet dar anvandaren kan anteckna ett befintligt indrivningsnummer.

— - e - — S———

"B hen L el peg e

Ar du séker pa att du vill spara indrivningsnummer?
E ingsnummer som sparats kan inte raderas.

o -

Figur 7. Bekraftelsemodal i alternativet Anvénd befintligt.

Om anvandaren valjer alternativet Nej stangs bekraftelsemodalen och det befintliga indrivningsnumret
sparas inte i MP-systemet. Anvandaren atergar till situationen dar den befintliga indrivningsnumret ska
matas in i faltet (Figur 6). Darefter kan anvandaren klicka pa Avbryt for att i hanteringen av arendet ga
tillbaka till situationen dar alternativen Skapa och reservera ett indrivningsnummer och Anvénd befintligt
ar aktiva (Figur 3). Om anvandaren dock valjer alternativet Ja i bekraftelsemodalen sparas det befintliga
indrivningsnumret i MP-systemet. Denna funktion kan inte angras. Darefter andras vyn for hanteringen
av arendet och anvandarens vy ar som féljer:
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Suomeksi  Pa svenska

RRC:s myndighetsportal

® Indrivningsnummer har skapats / sparats ~ Sting

amsidan > Hantering avadrendet > 136905150

Hantering av drendet Skapad 21.9.2026 klo 1315 Indrivningsnummer

So— | RRC:s myndighetsportal kan du skapa och vera ett
Indrivningsnummer  © RS | RRC:s myndighetsportal kan du skapa och reservera e

nytt indrivningsnummer. Indrivningsnumret fungerar som

en identifierare bade nar du skapar betalningsdokumentet

och nar du gor en verkstallighetsanmalan.

RRC:s konto- och kontaktuppglfter Y Indrivningsnumret fungerar ocksa som en identifierare for

betalningen som gors till RRC. Du kan ocksa anvanda ett

nummer som har tryckts pa en tidigare

Skapa ett betalningsdokument for drendet v

Gor verkstdllighetsanmalan for drendet

Lamna sidan

Figur 8. Vy 6ver hantering av arendet, da det befintliga indrivningsnumret har sparats.

Langst upp pa sidan ser anvandaren ett bekraftelsemeddelande om att indrivningsnumret har sparats
fér anvandaren. Bekraftelsemeddelandet kan stdngas med en separat Stdng-knapp. Knapparna Skapa
och reservera ett indrivningsnummer samt Anvénd befintligt doljs. En tidsstampel skapas pa sidan.
Dessutom syns det sparade indrivningsnumret i sidans synliga sokvag (Framsidan > Hantering av aren-
det > 136745077) samt pa sidan for hantering av arendet, varifran indrivningsnumret nu vid behov kan
kopieras till klippbordet med en separat knapp. Dessutom aktiveras alternativen Skapa ett betalnings-
dokument fér drendet och Gor verkstéllighetsanmélan for arendet i dragspelsmenyn och anvandaren
kan 6ppna innehallet i dem.

7.2 RRC:s konto- och kontaktuppgifter

Pa sidan Hantering av drendet finns efter att man skapat och reserverat ett nytt indrivningsnummer eller
sparat ett befintligt indrivningsnummer en aktiv dragspelsmeny med tre rubriker. Anvandaren kan éppna
nagot av alternativen genom att klicka var som helst i dessa omraden med muspekaren. Alternativet
som syns langst upp fér anvandaren ar RRC:s konto- och kontaktuppgifter. Nar anvandaren klickar pa
det forsta omradet med muspekaren utvidgas omradet och anvandaren ser innehallet i det forsta om-
radet i sin helhet. Anvandaren ser bland annat en informationstext som beskriver hur de uppgifter som
Oppnas kan anvandas. Vyn som 6ppnas for anvandaren ar i detta skede i sin helhet féljande:



15 (42)

ork MP — Anvindarhandbok
—— 24.9.2026

OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN

Hantering av drendet Skapad 21.9.2026 Klo 1315

Indrivningsnummer ® 136905150 ©

RRC:s konto- och kontaktuppgifter A

Danske Bank © Kontaktuppgifter ©
Kontonummer: FI61 8000 1300 0409 05 Rattsregistercentralen

SWIFT/BIC-kod: DABAFIHH PB 157, 13101 Tavastehus

Nordea Tfn 029 56 65662

Kontonummer: FI22 1660 3000 1086 81 tpasiat.ork@om.fi

SWIFT/BIC-kod: NDEAFIHH

Figur 9. Uppgifterna som visas i MP pa sidan Hantering av &drendet i avsnittet RRC:s konto- och kontaktuppgifter.

| kapitel tre redogdrs narmare for regleringen som galler reservering av betalningstillfallen. Regleringen
gor det ocksa mdjligt for den myndighet som i forsta instans fattat avgorandet att reservera ett betal-
ningstillfalle genom att foga de uppgifter som regleringen férutsatter direkt till det avgérande som myn-
digheten fattat eller till det betalningsunderlag som anvandarens organisation anvander. Om anvanda-
rens organisation vill géra detta kan anvandaren kopiera behdvliga konto- och kontaktuppgifter till RRC
till klippbordet under rubriken RRC:s konto- och kontaktuppgifter. Kontouppgifterna och kontaktuppgif-
terna ska kopieras separat. Efter kopieringen ar det majligt att 1agga till uppgifterna pa énskad plats.
Bada de kontonummer som RRC anvander ska fogas till avgérandet eller till det betalningsunderlag
som anvandarens organisation anvander. Indrivningsnumret kan kopieras med en separat knapp ovan-
fér RRC:s konto- och kontaktuppgifter. Nar betalningstillfallet reserveras ska den betalningsskyldige
dessutom fa information om att fordran kan verkstallas genom utsékning, om den inte betalas senast
den férfallodag som anges i RRC:s betalningsuppmaning.

Om anvandarens organisation inte vill foga uppgifterna direkt till avgérandet eller till organisationens
egen betalningsunderlag, kan anvandaren ocksa utnyttja MP:s funktion Skapa ett betalningsdokument
fér rendet.

7.3 Skapa ett betalningsdokument for arendet

Pa sidan Hantering av drendet finns efter att man skapat och reserverat ett nytt indrivningsnummer eller
sparat ett befintligt indrivningsnummer en aktiv dragspelsmeny med tre rubriker. Anvandaren kan éppna
nagot av alternativen genom att klicka var som helst i dessa omradden med muspekaren. Det mellersta
alternativet ar Skapa ett betalningsdokument fér drendet. Nar anvandaren klickar pa detta omrade med
muspekaren utvidgas omradet fér anvandaren. Den forsta delen av vyn som 6ppnas for anvandaren ar
féljande:
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Hantering av arendet Skapad 219.2026 kio 1315

Indrivningsnummer @ 136905150 ©

RRC:s konto- och kontaktuppgifter

Skapa ett betalningsdokument for arendet

Avgorande
Avgorande myndighet *
Valj myndighet som pafort pafoljden

Identifierare for avgorande myndighet
Avgorandenummer *

Datum for avgorande (dd.mm.aaaa) *

Valj datum for avgorande 8
Figur 10. Forsta delen i funktionen Skapa ett betalningsdokument fér &rendet.

Funktionen Skapa ett betalningsdokument fér drendet ar avsett for att den myndighet som i forsta in-
stans fattat avgorandet ska kunna reservera ett betalningstillfalle for den betalningsskyldige. Innan MP
tog i bruk har betalningstillfallet reserverats med giroblanketter i pappersform eller genom att i 6vrigt
inkludera de uppgifter som behdvs for betalningen i samband med avgoérandet.

Om anvandaren vill ha ett betalningsdokument i PDF-format med vilket hen kan reservera ett betal-
ningstillfalle, ska anvandaren anteckna uppgifterna om avgdérandet i de falt som finns under rubriken
Skapa ett betalningsdokument fér drendet. Betalningsdokumentet skapas darefter utifran de uppgifter
som anvandaren antecknat i PDF-format for anvandaren i webbldsaren. Betalningsdokumentet kan
skapas endast en gang for till ett indrivningsnummer. Anvandaren ska darfor forsakra sig om att de
ifyllda uppgifterna ar korrekta. Narmare information om de olika falten i betalningsdokumentet och hur
de fylls i finns i kapitel 9: Betalningsdokument.

7.4 Gor verkstallighetsanmalan for arendet

Pa sidan Hantering av drendet finns efter att man skapat och reserverat ett nytt indrivningsnummer eller
sparat ett befintligt indrivningsnummer en aktiv dragspelsmeny med tre rubriker. Anvandaren kan éppna
nagot av alternativen genom att klicka var som helst i dessa omraden med muspekaren. Alternativet
som syns langst ner for anvandaren ar Gor verkstéllighetsanmélan for drendet. Nar anvandaren klickar
pa det tredje omradet med muspekaren utvidgas omradet for anvandaren. Den foérsta delen av vyn som
Oppnas for anvandaren ar féljande:
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Hantering av drendet Skapad 21.9.2026 klo 1315

Indrivningsnummer @ 136905150 ©

RRC:s konto- och kontaktuppgifter
Skapa ett betalningsdokument for arendet

Gor verkstallighetsanmalan for arendet

Avgorande
Avgorande myndighet *
valj myndighet som pafort pafoljden

Identifierare for avgorande myndighet
Avgorandenummer *

Datum for avgorande (dd.mm.aaaa) *

N

valj datum for avgorande
Figur 11. Forsta delen i funktionen Go6r verkstéllighetsanmélan for rendet.

Funktionen Goér verkstéllighetsanmélan fér drendet ar avsedd for att den myndighet som i férsta instans
fattat avgorandet ska kunna gora en verkstéllighetsanmalan till RRC om den administrativa pafdljden.
Innan MP togs i bruk har verkstallighetsanmalan gjorts med en sakoéreslangd eller genom att meddela
avgorandet' om paféljden till RRC. Sakoéreslangderna har numera huvudsakligen skickats till RRC per
e-post.

Anvandaren antecknar uppgifterna om avgérandet i olika falt som finns under rubriken Gér verkstéllig-
hetsanmélan fér drendet. Verkstallighetsanmalan kan goras till RRC endast en gang for ett indrivnings-
nummer. Anvandaren ska darfér forsakra sig om att de ifyllda uppgifterna ar korrekta. Anvandaren kan
fa ett separat samlingsdokument 6ver de uppgifter som anmailts till RRC, t.ex. fér egen arendehantering
i anvandarens organisation. Samlingsdokumentet bestar av uppgifter som anvandaren antecknat i olika
falt i PDF-format i webblasaren. Narmare information om de olika falten i verkstallighetsanmalan och
hur de fylls i finns i kapitel 10: Verkstéllighetsanmélan.

11 Fram till 31.12.2025 tillimpades lagen om verkstéllighet av skatter och avgifter pd verkstillandet av dverlastavgifter.
Eftersom lagen om verkstallighet av skatter och avgifter inte innehaller bestaimmelser om att verkstallighetsanmalningar
ska goras pa samma satt som lagen om verkstéllighet av boter och statsradets forordning om verkstallighet av boter, har
sakoreslangden inte anvants i verkstallighetsanmalningarna.
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8 Arendetabell

Nar anvandaren har reserverat sitt forsta indrivningsnummer i MP skapas en arendetabell pa dess
framsida. | detta skede ar vyn for anvandaren féljande:

RRC:S myndighetsportal Suomeksi  Pa svenska

Valkommen till Rattsregistercentralens myndighetsportal

| RRC:s myndighetsportal kan du géra verkstallighetsanmélningar till RRC om administrativa paféljder. Administrativa pafoljder ar administrativa paf6ljder av straffkaraktar och vite. |
RRC:s myndighetsportal kan du ocksa reservera indrivningsnummer och skapa betalningsdokument. Med ett betalningsdokument reserveras for den betalningsskyldige ett
betalningstillfélle for betalning av en administrativ pafoljd.

Starta ett nytt arende ®

Mina arenden

1drende

Indrivningsnummer 1} Avgorandenummer 1l Belopp Tl Datum for avgorande 1. Betalningsdokumentet har skapats 11 Anmalan har gjorts 11

70780030485

Rader pasidan | 10 v Sida1/1

Figur 12. Arendetabell p& MP:s framsida.

Anvandaren ser uppgifter om sina egna arenden i arendetabellen pa framsidan. Mangden uppgifter
som visas pa informationsraderna i arendetabellen beror pa arendets status och anvandarens atgarder.
En del av kolumnerna i arendetabellen baseras pa uppgifter som anvandaren antecknat i MP (Avgé-
randenummer, Belopp och Datum fér avgérande). Kolumnerna i drendetabellen och deras betydelse
ar féljande:

e Indrivhingsnummer

o Arendets specificerande identifierare. Indrivningsnumret specificerar drendet nar anvan-
daren utrattar arenden i MP. Indrivningsnumret specificerar ocksa arendet nar en verk-
stallighetsanmalan gors till RRC. Den betalningsskyldige anvander dessutom indriv-
ningsnumret som referensnummer for betalningen nar den betalningsskyldige gér en
betalning till RRC. Indrivningsnumret ar da en lagstadgad referensuppgift fér som be-
hévs fér att betala en fordran.

e Avgorandenummer
o Individuellt nummer som myndigheten ger arendet.
o Belopp

o Belopp som myndigheten genom sitt avgérande har bestamt/démt den betalningsskyl-
dige att betala i arendet.

¢ Datum for avgorande
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o Datum da myndigheten har avgjort arendet och alagt den betalningsskyldige att betala
ett visst belopp till staten.

o Betalningsdokumentet har skapats
o Datum da anvandaren har skapat betalningsdokumentet i MP.
¢ Anmalan har gjorts
o Datum da anvandaren har gjort en verkstallighetsanmalan till RRC i MP.

Med hjalp av faltet S6k kan anvandaren filtrera arenden i arendetabellen. Anvandaren kan ocksa ordna
arendena i arendetabellen i stigande eller sjunkande ordning genom att klicka pa nagon av rubrikerna
pa arendetabellens kolumner.

Nar det finns en informationsrad i anvandarens arendetabell innehaller den alltid information atminstone
i kolumnen Indrivningsnummer. Anvandaren kan aktivera en informationsrad at gangen genom att
klicka var som helst pa informationsraden med muspekaren. Nar informationsraden har aktiverats and-
ras dess farg och knappen Fortsétt med det valda drendet aktiveras:

Starta ett nytt arende ®

Mina drenden

1drende

Indrivningsnummer 1| Avgorandenummer 7l Belopp Tl Datum for avgorande 17| Betalningsdokumentet har skapats 1| Anmalan har gjorts 1l

0 70780030485

Rader pa sidan | 10 Sida1/1

Fortsatt med det valda arendet -

Figur 13. Informationsraden i &rendetabellen har aktiverats.

Nar anvandaren klickar pa Fortsétt med det valda &rendet flyttas hen till sidan Hantering av &rendet for
indrivningsnumret i fraga (Figur 5 och 8). P& den har sidan kan anvandaren utnyttja MP:s funktioner
Skapa ett betalningsdokument fér drendet och Gér verkstéllighetsanmélan fér drendet eller granska
RRC:s konto- och kontaktuppgifter.

9 Betalningsdokument

Betalningsdokumentet bildas utifran de uppgifter som anvandaren antecknat i MP. Nedan beskrivs nar-
mare vilka uppgifter anvandaren ska anteckna i olika falt for att anvandarens organisation ska fa tillgang
till betalningsdokumentet. Med dokumentet reserveras betalningstillfalle for den betalningsskyldige for
betalning av en administrativ paféljd.'? Obligatoriska uppgifter markeras i falten med en asterisk (*).

12 Regleringen som géller funktionen Skapa ett betalningsdokument fér drendet som finns pa sidan Hantering av drendet
behandlas i avsnitt 3.1 Betalningstillféille. Dessutom beskrivs funktionen kort i kapitel 7.3 Skapa ett betalningsdokument for
drendet.



20 (42)

ork MP — Anvindarhandbok
—— 24.9.2026

OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN

9.1 Avgorande

| faltet under rubriken Avgérande nedan valjer anvandaren forst uppgifter om Avgérande myndighet.
Om anvandaren vill precisera denna information kan anvandaren gora det i faltet Identifierare fér avgo-
rande myndighet™. Denna information behéver inte fyllas i. Avgérandet har alltid ett Avgérandenummer
och Datum fér avgérande, och anvandaren antecknar dessa uppgifter i falten i fraga.'* | punkten P4-
féljdsslag valjer anvandaren det pafdljdsslag som har alagts den betalningsskyldige eller, om det ar
fraga om vite, som domts ut. | faltet Belopp antecknar anvandaren det belopp som den betalningsskyl-
dige ska betala i arendet. Om anvandaren later bli att fylla i nagot av de obligatoriska falten ser hen
féljande felmeddelande:

Avgorande

Avgorande myndighet *

Valj myndighet som pafort pafoljden 9

Obligatorisk uppgift

Identifierare for avgorande myndighet

Avgorandenummer *

12/3456/789

Datum for avgorande (dd.mm.aaaa) *

06.05.2026 -

Paféljdsslag *

Obligatorisk uppgift
Belopp *

6 000,00

Figur 14. Felmeddelande nar obligatoriska uppgifter saknas.

9.2 Betalningsskyldig

Nasta rubrik i betalningsdokumentet ar Betalningsskyldig. Forst valjer anvandaren mellan alternativen
Fysisk personlJuridisk person. Beroende pa valet 6ppnas antingen falten Férnamn och Efternamn eller
faltet Firmanamn. Anvandarvyn ar alltsa en av féljande:

13 Identifierare fér avgérande myndighet kan till exempel vara ett ndrmare organ inom organisationen som har avgjort
arendet. Exempel pa sadana ar bl.a. olika namnder, sektioner och ansvarsomraden som kan férekomma i organisationen.
14 Faltet Datum fér avgérande godkdnner datumen antingen i formatet dd.mm.33aa (t.ex. 06.05.2026) eller i formatet
d.m.333aa (t.ex. 6.5.2026)
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Betalningsskyldig

RRC:s myndighetsportal sparar inte personuppgifter
valj *

(®) Fysisk person

() Juridisk person

Fornamn *

Efternamn *

valj *

) Adress i Finland
) Adress i utlandet

) Adress okand

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 15. Nar Fysisk person har valts som betalningsskyldig.

Betalningsskyldig

RRC:s myndighetsportal sparar inte personuppgifter

valj *
) Fysisk person
(@ Juridisk person

Firmanamn *

valj *
) Adress i Finland
) Adress i utlandet

| Adress okand

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 16. Nar Juridisk person har valts som betalningsskyldig.

Anvandaren kan valja mellan tre adresstyper. Om man vill ange en adress i Finland i betalningsdoku-
mentet ska man valja alternativet Adress i Finland. Om man vill ange en adress i utlandet i betalnings-
dokumentet ska man valja Adress i utlandet. Om anvandaren inte kanner till den betalningsskyldiges
adress ska man vélja alternativet Adress okédnd. Beroende pa valet ar vyn fér anvandaren nagon av
féljande:
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valj *
(@) Adress i Finland
) Adress i utlandet

) Adress okand

c/o

Utdelningsadress *

Postnummer *

Postanstalt

Figur 17. Nar Adress i Finland har valts som adress.

valj *
(") Adress i Finland
(® Adress i utlandet

() Adress okand

c/o

Utdelningsadress

Utdelningsadressrad 2

Utdelningsadressrad 3

Stad

Land *

‘ valj land

Figur 18. Nar Adress i utlandet har valts som adress.

vilj *

(") Adress i Finland
(") Adress i utlandet

(@) Adress okand

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 19. Nar Adress okénd har valts som adress.
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9.3 Exempel pa postadresser

Nedan beskrivs typiska adressuppgifter som anvandaren antecknar nar hen skapar ett betalningsdo-
kument. Med hjalp av exemplen kan anvandaren avgoéra hur olika adressuppgifter antecknas i faltet fér
betalningsdokumentets mottagare.

9.3.1 Vanlig adress i Finland

Anvandaren valjer alternativet Adress i Finland (Figur 17) nar hen vill anteckna en vanlig adress i Fin-
land i betalningsdokumentet. Vid en vanlig adress i Finland antecknar anvandaren uppgifterna i falten
Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt. Dessa falt kan fyllas i till exempel pa foljande satt:

vilj *
e Adress i Finland
Adress i utlandet

) Adress okand

clo

Utdelningsadress *

Hemgatan 1

Postnummer *

12345

Postanstalt

Testby

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 20. Nar man har valt Adress i Finland som adress och fyllt i falten Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt.

Med dessa val skapas ett betalningsdokument fér anvandaren dar mottagaruppgifterna ser ut pa fol-
jande satt:

Testbolag Ab
Hemgatan 1
12345 TESTBY

Figur 21. Uppgifter om betalningsdokumentets mottagare nar den betalningsskyldige ar en Juridisk person och man har fyllt i
falten Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt

9.3.2 Postboxadress

Om adressen i Finland ar en postboxadress, antecknar anvandaren uppgifterna i falten Utdelningsa-
dress, Postnummer och Postanstalt. | praktiken kan dessa falt fyllas i till exempel pa foljande satt:



24 (42)

ork MP — Anvindarhandbok
— 24.9.2026

OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN

Valj *
@ Adress i Finland
) Adress i utlandet

) Adress okand

c/o

Utdelningsadress *

| PB1234

Postnummer *

00001

Postanstalt

Testby

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 22. Nar man har valt Adress i Finland som adress och fyllt i falten Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt.

Med dessa val skapas ett betalningsdokument fér anvandaren dar mottagaruppgifterna ser ut pa fol-
jande satt:

Test Person
PB 1234

00001 TESTBY

Figur 23. Uppgifter om betalningsdokumentets mottagare nar den betalningsskyldige ar en Fysisk person och man har fyllt i
falten Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt.

9.3.3 c/o-adress

Om anvandaren vill anteckna en c/o-adress i betalningsdokumentet kan anvandaren anteckna c/o-upp-
giften i faltet c¢/o. Oberoende av vad anvandaren valjer och vilka andra falt som fylls i ska anvandaren
sjalv anteckna c/0 i faltet i fraga. Denna anteckning gors alltsa inte automatiskt i betalningsdokumen-
tet.'> Anvandaren kan fylla i falten till exempel pa foljande satt:

15 Sjtuationen dr densamma dven om anvindaren har valt Adress i utlandet som adress.
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Valj *
e Adress i Finland
) Adress i utlandet

) Adress okand
c/o

c/o Test Person ‘

Utdelningsadress *

Postnummer *

12345 ‘

Postanstalt

: Testby ‘

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 24. Nar man har valt Adress i Finland som adress och fyllt i falten c/o, Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt.

Med dessa val skapas ett betalningsdokument fér anvandaren dar mottagaruppgifterna ser ut pa fol-
jande satt:

Testbolag Ab
c/o Test Person

Hemvag 1
12345 TESTBY

Figur 25. Uppgifter om betalningsdokumentets mottagare nar den betalningsskyldige ar en Juridisk person och man har fyllt i
falten c/o, Utdelningsadress, Postnummer och Postanstalt.

9.3.4 Adress i utlandet

Anvandaren valjer alternativet Adress i utlandet (Figur 18) nar hen vill anteckna en adress i utlandet i
betalningsdokumentet. Eftersom adressuppgifterna i olika lander inte féljer en och samma metod, an-
tecknar anvandaren uppgifterna i olika falt beroende pa anvandningsbehovet. Anvandaren kan till ex-
empel anteckna uppgifter i falten Utdelningsadress, Utdelningsadressrad 2, Utdelningsadressrad 3,
Stad och Land. Dessa falt kan fyllas i till exempel pa féljande satt:
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Valj *
Adress i Finland
@) Adress i utlandet

Adress okand

clo

Utdelningsadress
Home road 1

Utdelningsadressrad 2
rlslington

L.;tdelningsadressrad 3
7 ABC/123-456

Stad

London

Land *

Forenade kungariket %

Skapa och spara betalningsdokument

Figur 26. Nar man har valt Adress i utlandet som adress och fyllt i falten Utdelningsadress, Utdelningsadressrad 2, Utdel-
ningsadressrad 3, Stad och Land.

Med dessa val skapas ett betalningsdokument for anvandaren dar mottagaruppgifterna ser ut pa fol-
jande satt:

Foreign Company LTD
Home road 1

Islington
ABCM23-456
LONDOM

UNITED KINGDOM

Figur 27. Uppgifter om betalningsdokumentets mottagare nar den betalningsskyldige &r en Juridisk person och man har fyllt i
falten Utdelningsadress, Utdelningsadressrad 2, Utdelningsadressrad 3, Stad och Land.

Eftersom anvandaren sjalv kan anteckna uppagifter i falten Utdelningsadress, Utdelningsadressrad 2,
Utdelningsadressrad 3 och Stad, ska anvandaren sjalv anteckna uppgifterna i dessa falt pa énskat
sprak. Faltet Land visar olika landers namn pa finska eller svenska i menyn, beroende pa anvandarens
sprakval. Landets namn skrivs dock alltid pa engelska pa betalningsdokumentet (t.ex. Yhdistynyt ku-
ningaskunta / Férenade kungariket > UNITED KINGDOM).

9.4 Skapa och spara betalningsdokumentet

Beroende de val som anvandaren gor fyller anvandaren i olika antal falt i funktionen Skapa ett betal-
ningsdokument for &rendet. Nar anvandaren har fyllt i de obligatoriska falten och de falt som beror pa
anvandningsbehovet, klickar anvandaren pa Skapa och spara betalningsdokumentet. Nar anvandaren
klickar pa denna knapp ser hen féljande bekraftelsemodal:
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Ar du sdker pa att du vill skapa betalningsdokumentet?

Du kan skapa ett betalningsdokument endast en gang.

o

Figur 28. Bekraftelsemodal nar anvandaren skapar ett betalningsdokument.

Om anvandaren valjer alternativet Nej stangs bekraftelsemodalen och inget betalningsdokument
skapas. Anvandaren atergar till situationen dar hen kan redigera falten i betalningsdokumentet. Om
anvandaren dock valjer alternativet Ja i bekraftelsemodalen, skapar MP ett betalningsdokument fér
anvandaren utifran de uppgifter som anvandaren har antecknat i de olika falten. Denna funktion kan
inte angras. Funktionen kan inte heller upprepas. Darefter andras vyn for hanteringen av arendet och
anvandarens vy ar som foljer:

RRC:s myndighetsportal Suomeksi P svenska
© Betalningsdokumentet har skapats Sting
Framsidan > Hantering avarendet > 70636227672
Hantering av drendet Skapad 1:4.2026 klo 10.30 Anvisning om skapande av
i o betalningsdokument

Indrivningsnummer ©® 70636227672 ©
| RFV:s myndighetsportal kan du skapa ett
betalningsdokument med vilket den betalningsskyldige

. reserveras ett betalningstillfélle i drendet.

RRC:s konto- och kontaktuppglfter ¥ Betalningsdokumentet skapas utifran uppgifter som du
anger i olika falt. Du kan skapa ett betalningsdokument for
drendet endast en gang, sa forsakra dig om att de ifyllda

: e s uppgifterna ar korrekta. Betalningsdokumentet skapas i
skapa ett betalningsdokument for drendet Skapad 219.2026 PPETIEIALArRoTEXIA. ne . past
PDF-format pa en ny flik i webblasaren.
Gor verkstallighetsanmalan for arendet v
Lamna sidan

Figur 29. Sidan Hantering av &rendet nar betalningsdokumentet har skapats.

Langst upp pa sidan ser anvandaren ett bekraftelsemeddelande om att betalningsdokumentet har skap-
ats. Bekraftelsemeddelandet kan stdngas med en separat Stdng-knapp. Betalningsdokumentet 6ppnas
i PDF-format for anvandaren pa en ny flik i webblasaren eller sa hittar man PDF-dokumentet i mappen
Nedladdningar i webblasaren. Detta beror pa anvandarens webblasarval och -installningar samt pa
vilken PDF-lasarapplikation som anvandaren anvander. Eftersom betalningsdokumentet endast kan
skapas en gang for samma indrivningsnummer ar det viktigt att anvandaren ser till att betalningsdoku-
mentet Overfors till dnskad plats direkt efter att det skapats. Pa sa satt aventyras inte anvandningen av
dokumentet.

9.5 Arendetabellen efter att betalningsdokumentet skapats

Arendetabellen beskrivs tidigare i kapitel 8 Arendetabell. Nar man skapar ett betalningsdokument for
indrivningsnumret paverkar det kolumnerna i arendetabellen. Efter att indrivningsnumret
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skapats/sparats finns endast indrivningsnumret pa arendetabellens informationsrad. (Figur 12) Nar
man har skapat betalningsdokumentet 6kar informationsinnehallet i informationsraden (Figur 29).

Nar anvandaren klickar pa texten RRC:s myndighetsportal eller Framsidan kan hen ga tillbaka fran
sidan Hantering av drendet till MP:s framsida. P& framsidan ser anvandaren uppgifterna i alla andra
kolumner utom i kolumnen Anmélan har gjorts. Informationsinnehallet som anvandaren ser motsvarar
de uppgifter som antecknats i betalningsdokumentet, och innehallet i en enskild informationsrad kan se
ut enligt féljande:

Mina arenden
70429740269

Med s6kningen hittades 1drende

Indrivningsnummer 1. Avgorandenummer T Belopp 1l Datum for avgorande 1l Betalningsdokumentet har skapats 1. Anmalan har gjorts 1
70429740269 66/2026 8 888,00 2.4.2026 8.4.2026
Rader pa sidan | 10~ Sida1/1

Figur 30. Arendetabell pa MP:s framsida nar man har skapat ett betalningsdokument i drendet.

Alla uppgifter som antecknats i betalningsdokumentet sparas inte i MP:s arendetabell. | drendetabel-
len sparas uppgifter utifran vilka den dnskade informationsraden kan specificeras nar myndigheten
senare loggar in i tjansten for att gora en verkstallighetsanmalan till RRC.

10 Verkstallighetsanmalan

Verkstallighetsanmalan gors till RRC pa basis av de uppgifter som anvandaren antecknat i MP. Nedan
beskrivs narmare vilka uppgifter anvandaren antecknar i olika falt. Nar verkstallighetsanmalan gors till
RRC férmedlas uppgifterna till Tapsa, RRC:s informationssystem for verkstallighet. Obligatoriska upp-
gifter markeras med en asterisk (*). Anvandaren kan till sist fa tillgang till ett samlingsdokument for sin
organisation dar alla de uppgifter som har anmalts i verkstallighetsanmalan till RRC via MP har anteck-
nats.

10.1 Avgorande

De forsta falten i verkstallighetsanmalan finns under rubriken Avgérande. | falten under denna rubrik
valjer anvandaren forst uppgiften Avgérande myndighet. Om anvandaren vill precisera uppgifterna om
den avgdérande myndigheten, kan anvandaren gora det i det valfria faltet /dentifierare fér avgérande
myndighet®.

Om anvandaren har skapat ett betalningsdokument i arendet i MP, ser anvandaren nagra av uppgifterna
i betalningsdokumentet som foérhandsifyllda' i verkstallighetsanmalan. Uppgifterna som sparats i MP
och som foérhandsifylls i verkstéllighetsanmalan syns i arendetabellen pa framsidan.'® Under rubriken

16 |dentifierare fér avgérande myndighet kan till exempel vara ett nirmare organ i organisationen dar drendet har avgjorts.
Exempel pa sadana ar bl.a. olika ndmnder, sektioner och ansvarsomraden som kan forekomma i organisationen.

17 De forhandsifyllda félten &r aktiva och anvindaren kan sdledes alltjamt redigera dessa uppgifter i detta skede. Om an-
vandaren redigerar nagon av dessa uppgifter uppdateras den dndrade uppgiften i arendetabellen pa framsidan pa inform-
ationsraden for indrivningsnummer efter att en verkstallighetsanmalan har gjorts till RRC.

18 Uppgifterna i drendetabellen beskrivs tidigare i kapitel 8 Arendetabell.
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Avgérande finns falten Avgérandenummer och Datum fér avgbrande. | detta skede ser de férhands-
ifyllda uppgifterna ut sa har fér anvandaren:

Hantering av darendet Skapad 7.4.2026 klo 09.11

Indrivningsnummer @ 70429740269 ©

RRC:s konto- och kontaktuppgifter v

Skapa ett betalningsdokument for arendet Skapad 8:4.2026
Gor verkstallighetsanmadlan for arendet ~
Avgorande

Avgorande myndighet *
valj myndighet som pafort pafoljden v ‘

Identifierare for avgorande myndighet

Avgorandenummer *

66/2026 ‘

Datum for avgorande (dd.mm.aaaa) *

2.4.2026 8 ‘

Figur 31. Forhandsifyllda falt under rubriken Avgérande.

Om anvandaren inte har skapat ett betalningsdokument i MP, fyller anvandaren i falten Avgérandenum-
mer och Datum fér avgérande. Faltet Datum fér avgérande godkanner datumen antingen i formatet
dd.mm.aaaa (t.ex. 06.05.2026) eller i formatet d.m.aaaa (t.ex. 6.5.2026).

| faltet Typ av avgbrande valjer anvandaren antingen uppgiften Administrativt paféljdsavgifisérende eller
Vitesdrende. Om det ar fraga om en sadan pafdljd av straffkaraktar som namns i 1 § 2 mom. i BétesL
valjer anvandaren alternativet Administrativt paféljdsavgiftsdrende. Om det ar fraga om ett vite som
domts ut ar valet Vitesdrende. Dessa val ser ut sa har for anvandaren:

Typ av avgorande *

‘ Administrativ pafoljdsavgiftsarende] X 1
. Administrativ pafoljdsavgiftsarende Vv
‘ Vitesarende ‘

Figur 32. Alternativ i faltet Typ av avgérande.

| faltet Avgbrandets sprak valjer anvandaren antingen Finska eller Svenska. Om avgoérandet har till-
stallts den betalningsskyldige pa engelska, valjer anvandaren det sprak fran vilket avgérandet har dver-
satts till engelska.
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| faltet Delgivningsdatum kan anvandaren ange det datum da avgoérandet har delgivits den betalnings-
skyldige. Delgivningsdatumet kan inte vara fére datumet for avgérande eller i framtiden. Faltet Delgiv-

ningsdatum godkanner datumen antingen i formatet dd.mm.aaaa (t.ex. 06.05.2026) eller i formatet
d.m.aaaa (t.ex. 6.5.2026).

| punkten Laga kraft valjer anvandaren alternativet Ja eller Nej. Anvandaren valjer det alternativ som
anvandaren har fatt reda pa i arendet efter tiden for sbkande av andring. Uppgiften om laga kraft kan
alltsa avgoras forst i det skedet nar tiden for sbkande av andring i ett avgérande som fattats av anvan-
darens organisation har I6pt ut. Forst efter att tiden for sbkande av andring har gatt ut kan anvandaren
utreda hos fullféljdsdomstolen om besvar har anforts hos fullféljdsdomstolen. Om anvandaren far kan-
nedom om att besvar inte har anforts i arendet inom tiden for sdkande av andring, kan anvandaren
ange Ja om laga kraft i verkstallighetsanmalan. Om anvandaren a sin sida far kdnnedom om att ett
besvar har anforts i arendet, kan anvandaren dra slutsatsen att uppgiften om laga kraft ar Nej och
meddela detta till RRC i verkstallighetsanmalan.?® Om anvandaren véljer Nej som uppgift om laga kraft
ser anvandaren dessutom faltet Fullféljidsdomstol dar anvandaren valjer den domstol dar arendet be-
handlas. | detta skede ser anvandaren féljande vy:

Laga kraft *
Ja
e Nej

Fullfoljdsdomstol *

Ostra Finlands forvaltningsdomstol|

Helsingfors forvaltningsdomstol
. Helsingfors tingsratt
| Hogsta forvaltningsdomstolen
| Norra Finlands forvaltningsdomstol

Tavastehus forvaltningsdomstol

Vasa forvaltningsdomstol

Abo forvaltningsdomstol

Figur 33. Faltet Fullféljdsdomstol, nar man valt alternativet Nej i valet Laga kraft.

19 Ett vite som ddmts ut med stdd av viteslagen pa basis av 4 a § 2 mom. 1 punkten i BétesL kan verkstillas innan det har
vunnit laga kraft. Aven i vitesdrenden ska dock tiden fér sdkande av dndring foljas innan grunderna for verkstillighet med-
delas till RRC. Om en verkstallighetsanmalan gors i drendet inom tiden fér sokande av andring med Nej som uppgift om laga
kraft, men drendet inte 6verklagas, kvarstar en felaktig uppgift om laga kraft for drendet, eftersom RRC inte i nagot skede
tar emot ett avgérande om dndringssdkande i drendet. (Se dven justitieministeriets promemoria daterad 29.9.2025 i darende
VN/5448/2025, s. 2-3)

20Om en verkstallighetsanmalan gérs till RRC med Ja som uppgift om laga kraft nér tiden for sékande av dndring &nnu pagar,
inleder RRC verkstalligheten av drendet pa basis av 4 a § 1 mom. i BotesL, som faststéller huvudregeln for verkstallbarhet
som galler administrativa pafoljder av straffkaraktar: Verkstdlligheten av en pdféljd ska inledas utan obefogat dréjsmdl ndr
det avgérande genom vilket pdféljden bestdmts har vunnit laga kraft eller har blivit verkstdllbart som en lagakraftvunnen
dom. Om den betalningsskyldige i verkligheten anfor besvar i drendet t.ex. pa den sista mojliga besvarsdagen, borde man i
sjdlva verket ha angett Nej som uppgift om paféljdens laga kraft till RRC. Utifran denna information inleder RRC inte verk-
stalligheten av drendet. Om besvar har anférts i drendet kan RRC inleda verkstalligheten av drendet forst nar RRC tar emot
information om avgdrandet fran fullféljdsdomstolen.
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10.2 Betalningsskyldig

Betalningsskyldigheten for en administrativ paféljd kan galla antingen en fysisk eller en juridisk person.
Olika betalningsskyldiga kan ocksa identifieras inom tva huvudgrupper: en fysisk person kan antingen
ha en personbeteckning eller sakna en personbeteckning. En juridisk person kan i sin tur vara en in-
stans som har ett FO-nummer eller ett utlandskt bolag som inte har ett FO-nummer. Dessutom kan det
vara fraga om en enskild naringsidkare, varvid bade FO-numret och den enskilda naringsidkarens per-
sonbeteckning ska anges i verkstallighetsanmalan?'. Nedan beskrivs narmare vad anvandaren ska
meddela RRC i verkstallighetsanmalan beroende pa den betalningsskyldige.

10.2.1 Fysisk person

Om anvandaren valjer alternativet Fysisk person ser anvandaren forst falten Férnamn och Efternamn.
| dessa falt antecknar anvandaren den betalningsskyldiges namnuppgifter. Darefter valjer anvandaren
mellan alternativen Personbeteckning och Ingen personbeteckning. FOr anvandaren ar vyn i detta
skede foljande:

Betalningsskyldig
valj *
®) Fysisk person
Juridisk person
Férnamn *

Test

Efternamn *

Person

valj *
Personbeteckning
Ingen personbeteckning

Figur 34. Falten som visas for anvandaren nar hen har valt Fysisk person som betalningsskyldig.

Om den betalningsskyldige ar en person som har en personbeteckning, valjer anvandaren alternativet
Personbeteckning. Nar anvandaren valjer detta alternativ Oppnas ett nytt falt dar man kan skriva in
personbeteckningen. | detta skede ar vyn for anvandaren féljande:

2114 b § 1 mom. i BétesL foreskrivs att bl.a. administrativa paféljder av straffkaraktir och vite som démts ut med stéd av
viteslagen forfaller nar den betalningsskyldige avlider.
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Betalningsskyldig
valj *
@ Fysisk person

Juridisk person

Fornamn *

et |

Efternamn *

‘ Person ‘

Valj *
e Personbeteckning

Ingen personbeteckning

Personbeteckning *

010190-1234

Figur 35. Uppgifterna som visas for anvandaren nar hen har valt Personbeteckning.

Om den betalningsskyldige ar en person som saknar en personbeteckning, valjer anvandaren alterna-
tivet Ingen personbeteckning. Nar anvandaren valjer detta alternativ dppnas ett nytt falt dar anvandaren
antecknar uppgifter om den betalningsskyldige. Falten som &ppnas fér anvandaren ar Fédelsedatum,
Utléndskt personnummer, Medborgarskap och Kén. Om anvandaren antecknar uppgifter i faltet Ut-
ldndskt personnummer visas dessutom faltet Land fér personnummer, dar anvandaren i rullgardinsme-
nyn kan valja vilket lands personnummer det ar fraga om. Anvandaren kan ocksa valja land i faltet
Medborgarskap i rullgardinsmenyn. | faltet Kén ser anvandaren alternativen Man, Kvinna och Okénd i
rullgardinsmenyn. | detta skede ar vyn fér anvandaren féljande:

valj *
) Personbeteckning

(® Ingen personbeteckning

Fodelsedatum *

(B

‘ 111990

Utlandskt personnummer

‘ 12345 ‘

Land for personnummer

vValitse henkilonumeron maa v ‘
Medborgarskap

Valj medborgarskap v ‘
Kon

valj kdn v ‘

Figur 36. Falten som visas for anvandaren nar hen har valt Ingen personbeteckning.
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Om verkstallighetsanmalan galler en betalningsskyldig som saknar en personbeteckning, ser anvanda-
ren harnast texten Vélj, varefter anvandaren ser alternativen Adress i Finland, Adress i utlandet och
Adress okénd. Alternativen ser ut sa har for anvandaren:

Valj *
Adress i Finland
' Adress i utlandet

Adress okand

Figur 37. Adressalternativ nar den betalningsskyldige saknar en personbeteckning.

Anvandaren valjer ratt alternativ beroende pa den betalningsskyldiges adressuppgifter. Efter valet visas
motsvarande nastan falt som i figur 17—18?2. | de falt som Oppnats antecknar anvandaren de adress-
uppgifter som anvandaren kanner till om den betalningsskyldige.

10.2.2 Juridisk person

Om anvandaren valjer alternativet Juridisk person ser hen forst faltet Firmanamn. | detta falt antecknar
anvandaren namnet pa den betalningsskyldiges bolag. Darefter valjer anvandaren mellan alternativen
FO-nummer och Utléndskt bolag. Fér anvandaren ar vyn i detta skede féljande:

Betalningsskyldig
Valj *

1 Fysisk person

e Juridisk person
Firmanamn *

Testbolag Ab
valj *

FO-nummer

Utlandskt bolag

Figur 38. Falten som visas for anvandaren nar hen har valt Juridisk person som betalningsskyldig.

Om den betalningsskyldige ar en person med féretags- och organisationsnummer, valjer anvandaren
alternativet FO-nummer. Nar anvandaren valjer detta alternativ dppnas ett nytt falt dar hen kan skriva
in FO-numret. | detta skede ar vyn fér anvandaren féljande:

22 Den enda skillnaden i funktionalitet Gér verkstdéllighetsanmdilan fér drendet ar att det inte finns ett c/o-flt i adressfalten.
Om den betalningsskyldige ar en fysisk person som inte har personbeteckning eller ett utlandskt bolag, ar det inte mojligt
att i verkstéllighetsanmalan via VOP meddela ORK c/o-adressen i c/o-faltet.
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Betalningsskyldig
valj *

| Fysisk person
(® Juridisk person

Firmanamn *

Testbolag Ab

valj *
() FO-nummer
) Utlandskt bolag

FO-nummer *

1234567-9|

Figur 39. Uppgifterna som visas fér anvandaren nar hen har valt FO-nummer.

Om den betalningsskyldige ar en enskild naringsidkare, valjer anvandaren dessutom alternativet En-
skild néringsidkare. Darefter dppnas falten Férnamn, Efternamn och Personbeteckning fér anvandaren.
| dessa falt antecknar anvandaren uppgifter om den enskilde naringsidkaren. | detta skede ar vyn for
anvandaren foljande:

Betalningsskyldig
valj *

) Fysisk person

(® Juridisk person

Firmanamn *

Test Person enskild firma

Vilj *
(e) FO-nummer
() Utlandskt bolag

FO-nummer *

l 1234567-9 l

Enskild naringsidkare

Fornamn *

| |

Efternamn *

| |

Personbeteckning *

| |

Figur 40. Uppgifterna som visas fér anvandaren nar hen har valt Enskild néringsidkare.




35 (42)

ork MP — Anvindarhandbok
— 24.9.2026

OIKEUSREKISTERIKESKUS
RATTSREGISTERCENTRALEN

Om den betalningsskyldige ar en person som saknar FO-nummer, valjer anvandaren alternativet Ut-
ldndskt bolag. Nar anvandaren valjer detta alternativ dppnas ett nytt falt dar anvandaren antecknar
uppgifter om den betalningsskyldige. Falten som 6ppnas for anvandaren ar i det forsta skedet Utldndsk
kod, Land for den utldndska koden och LEI-kod. | detta skede ar vyn for anvandaren foljande:

valj *
) FO-nummer
e Utlandskt bolag
Utlandsk kod
| |

Land for den utlandska koden

‘ Land for den utlandska koden v ‘
LEI-kod

Figur 41. Uppgifterna som visas fér anvandaren nar hen har valt Utldndskt bolag.

Anvandaren kan ange antingen den juridiska personens Utléndska kod eller LEI-kod i verkstallighets-
anmalan. Om anvandaren antecknar uppgifter i faltet Utldndsk kod ddljs LE/-kod. Anvandaren kan
alltjamt valja land for den utlandska koden i faltet Land fér den utléndska koden i rullgardinsmenyn. |
detta skede ar vyn till skillnad fran figur 41 foljande fér anvandaren:

valj *
) FO-nummer
(e Utlandskt bolag

Utlandsk kod

| 123456

Land for den utlandska koden

‘ Land for den utlandska koden v

Figur 42. Uppgifterna som visas for anvandaren nar hen har antecknat uppgifter i faltet Utldndsk kod.

Pa motsatt satt, om anvandaren antecknar LE/-kod i faltet for LEI-kod?® sa doljs falten Utldndsk kod och
Land fér den utldndska koden. | detta skede ar vyn till skillnad fran figur 41 féljande fér anvandaren:

2 LEl (Legal Entity Identifier) &r ett internationellt identifieringsnummer fér sammanslutningar. Det &r en individuell kod
med 20 tecken enligt standarden I1SO 17442 och bestar av bokstédver och siffror. (https://www.prh.fi/sv/foretagochsam-
manslutningar/lei-nummer.html och https://lei-europa.eu/sv/technical-information/)



https://www.prh.fi/sv/foretagochsammanslutningar/lei-nummer.html
https://www.prh.fi/sv/foretagochsammanslutningar/lei-nummer.html
https://lei-europa.eu/sv/technical-information/
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valj *
FO-nummer
e Utlandskt bolag

LEI-kod

10002000300040005000

Figur 43. Uppgifterna som visas fér anvandaren nar hen har antecknat uppgifter i faltet LE/-kod.

Om verkstallighetsanmalan galler en betalningsskyldig som ar ett utlandskt bolag, ser anvandaren har-
nast texten VAélj, varefter anvandaren ser alternativen Adress i Finland, Adress i utlandet och Adress
okénd. Alternativen ser ut sa har fér anvandaren:

Valj *
Adress i Finland
Adress i utlandet
Adress okand

Figur 44. Adressalternativen nar den betalningsskyldige ar ett Utldndskt bolag.

Anvandaren valjer ratt alternativ beroende pa den betalningsskyldiges adressuppgifter. Efter valet visas
motsvarande falt nastan som i figur 17-1824. | falten som Gppnas antecknar anvandaren de adressupp-
gifter som anvandaren kanner till om den betalningsskyldige.

10.3 Pafoljd

Under rubriken Paféljd valjer anvandaren forst det pafdljdsslag som har paforts den betalningsskyldige
eller, om det ar fraga om vite, som démts ut. Valet gors i faltet Paféljdsslag. Om anvandaren tidigare
har valt alternativet Administrativt paféljdsavgiftsdrende i faltet Typ av avgbrande, ser anvandaren i
faltet Paféljdsslag alla de administrativa paféljder av straffkaraktar dar anvandarens organisation kan
vara avgorande myndighet. Om anvandaren i sin tur har valt alternativet Vitesédrende i faltet Typ av
avgdérande, ser anvandaren endast alternativet Vite i faltet Paféljdsslag. Darefter antecknar anvandaren
i faltet Belopp det belopp som den betalningsskyldige ska betala pa basis av avgorandet i drendet?®.

| faltet Forfattningens rubrik kan anvandaren valja den forfattning som anvandarens organisation har
tillampat nar man har fattat ett avgérande i arendet genom vilket en administrativ paféljd har bestamts
eller ddmts ut. Den tillampliga forfattningen valjs i rullgardinsmenyn. Om anvandarens organisation till
exempel har tillampat de tre paragraferna i 13 kap. i avfallslagen kan uppgifterna antecknas pa en rad
pa foljande satt:

24 Den enda skillnaden i funktionalitet Gér verkstdllighetsanmdilan fér drendet &r att det inte finns ett c/o-falt i adressfalten.
Om den betalningsskyldige ar en fysisk person som inte har personbeteckning eller ett utlandskt bolag, ar det inte mojligt
att i verkstallighetsanmalan via VOP meddela ORK c/o-adressen i c/o-faltet.

25 Om anvindaren har skapat ett betalningsdokument i VOP, ser anvidndaren uppgiften férhandsifylld i faltet Penningbelopp
i verkstallighetsmeddelandet. Presentationen finns ocksa beskriven i avsnitt 10.1 i denna anvandarhandbok.
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Pafoljd

Pafoljdsslag *

‘ Forsummelseavgift enligt avfallslagen X ‘

Belopp *

‘ 3 000,00

Forfattningens rubrik *

' Avfallslag X ‘

Kapitel Paragraf * Moment Punkt

' 13 ‘ ‘ 131, 132,133 l ‘ ‘ ‘ ‘

Lagg till ny punkt

Lagg till ny forfattning

Figur 45. Uppgifter om paféljden nar falten Paféljdsslag, Belopp, Forfattningens rubrik, Kapitel och Paragraf har fyllts i.

Om anvandaren vill hanvisa narmare till olika punkter i samma forfattning, klickar anvandaren pa knap-
pen L&gq till ny punkt, varvid systemet lagger till en ny rad med falten Kapitel, Paragraf, Moment och
Punkt. D& kan anvandaren anteckna uppgifterna enligt féljande:

Forfattningens rubrik *
‘ Avfallslag X ‘
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
‘ 13 ‘ ‘ 131 ‘ ] 1 ’ ‘ ‘ o}
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
‘ 3 ‘ ‘ 132 ‘ ‘ 1 | ‘ ‘ ]
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
‘ 13 H 132 H 2 H 5 ‘ i
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
L L= 1K | |
Lagg till ny punkt
Lagg till ny forfattning

Figur 46. Uppgifter om forfattningen nar de tillampade lagrummen har antecknats pa olika rader.

Om flera forfattningar har tilldampats i arendet kan anvandaren lagga till en ny forfattning i verkstallig-
hetsanmalan genom att klicka pa knappen Lé&gg till ny férfattning. Om tre forfattningar hade tillampats i
arendet kunde vyn for anvandaren vara till exempel féljande:
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Forfattningens rubrik *

Viteslag X |0}
Kapitel Paragraf * Moment Punkt

2 10 1,2 @
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
| 2 KT ‘ @

Lagg till ny punkt

Forfattningens rubrik *

| Avallslag X | ©
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
|13 ' 129 ' 1,3 '

Lagg till ny punkt

Forfattningens rubrik *

Forvaltningslag X | W
Kapitel Paragraf * Moment Punkt
‘ 6 ‘ 7 34 1

Lagg till ny punkt

Lagg till ny forfattning

Figur 47. Vyn for anvandaren nér tre olika forfattningar och tillampade bestammelser har lagts till i verkstallighetsanmalan.

Om anvandaren behover ta bort en forfattning eller en enskild bestdmmelse i anslutning till en forfatt-
ning, klickar anvandaren pa bilden av en réd papperskorg pa onskat stalle. En verkstallighetsanmalan
ska dock alltid innehalla minst en forfattning och en bestammelse i anslutning till forfattningen.

10.4 Uppgifter om den som gjort verkstallighetsanmalan

De sista falten i verkstallighetsanmalan finns under rubriken Uppgifter om den som gjort verkstéllighets-
anmadlan. Falten under denna rubrik ar Anmélarens fornamn, Anmélarens efternamn, Anmélarens e-
postadress och Anmélarens telefonnummer. | dessa falt antecknar anvandaren sina egna uppgifter.
Uppgifterna férmedlas till RRC och gor det mojligt att begara tillaggsuppgifter direkt av anmalaren, om
det skulle behdvas. For anvandaren ser falten ut sa har:
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Uppgifter om den som gjort verkstallighetsanmalan
Anmalarens fornamn *

Tobias

Anmalarens efternamn *

Tjansteman

Anmalarens e-postadress *

tobias.tjansteman@testivirasto.fi

Anmalarens telefonnummer *

0291231230

Figur 48. Falten som anvandaren ser i avsnittet Uppgifter om den som gjort verkstéllighetsanmélan.

10.5 Samlingsdokument for verkstallighetsanmalan

Anvandaren kan om hen sa dnskar fa ett samlingsdokument for sin organisation. | samlingsdokumentet
har de uppgifter sammanstallts som har meddelats RRC i verkstéllighetsanmalan. Samlingsdokumentet
skapas som standard fér anvandaren i PDF-format. Valet finns under rubriken Jag vill ha ett samlings-
dokument. Om man inte vill att MP ska skapa ett samlingsdokument fér anvandarens organisation for
arendehantering eller annat anvandningsandamal, ska valet tas bort.

10.6 Gor verkstallighetsanmalan

Nar anvandaren har antecknat alla nédvandiga uppgifter i verkstallighetsanmalan kan anvandaren
klicka pa knappen Goér verkstéllighetsanmélan. Efter att man klickat pa knappen visas féljande bekraf-
telsemodal pa skarmen:

Ar du sdker pa att du vill géra verkstallighetsanmalan?

Du kan gora verkstallighetsanmalan endast en gang

o

- T e S et ———
.

Figur 49. Bekraftelsemodal nar anvandaren klickar pa knappen Gér verkstéllighetsanmélan.

Om anvandaren valjer alternativet Nej stangs bekraftelsemodalen och ingen verkstallighetsanmalan
gors. Anvandaren atergar till situationen dar hen kan redigera falten i verkstallighetsanméalan. Om an-
vandaren dock valjer alternativet Ja i bekraftelsemodalen gér MP en verkstallighetsanmalan i RRC:s
Tapsa-system utifran de uppgifter som anvandaren har antecknat i olika falt. Denna funktion kan inte
angras. Funktionen kan inte heller upprepas. Langst ner till hdger pa skarmen ser anvandaren
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information om hur verkstallighetsanmalan framskrider. Meddelandet som anvandaren ser om att en
verkstallighetsanmalan har gjorts ar i detta skede féljande:

C  Gor verkstillighetsanmalan

Figur 50. Meddelandet som anvandaren ser nar MP gor en verkstallighetsanmalan i Tapsa-systemet.

Nar verkstallighetsanmalan har gjorts andras vyn for hantering av arendet. For anvandaren ar vyn i
detta skede foljande:

RRC:s myndighetsportal Suomelsi P svenska
© Verkstillighetsanmalan har gjorts Sténg

Framsidar > Hantering av arendet > 7050033 95

Hantering av drendet Skapad 23.2.2026 klo 11.01 Anvisning for ifyllande av

i verkstallighetsanmadlan

ndrivningsnummer ©® 70500338095 ©
| RRC:s myndighetsportal kan du gora
verkstallighetsanmalningar till RRC om administrativa

A pafoljder. Verkstallighetsanmalan formedlas till RRC:s

RRC:s konto- och kontaktuppglfter ” ver kstahighetssyst;n baserat pa de uppgifter som du anger
i olika falt. Du kan gora en verkstallighetsanmalan endast
en gang i arendet, sa forsakra dig om att de ifyllda

Skapa ett betalningsdol(ument for srendet Skapad 24.2.2026 uppgifterna dr korrekta. Vid eventuella fel ska du kontakta
o0ss per e-post pa adressen seuraamusmaksut.ork@om.fi.
Om du vill far du ett samlingsdokument av uppgifterna i
verkstallighetsanmalan for din organisation.

GOr verkstéllighetsanmélan for irendet Utford 21.9.2026 Samlingsdokumentet visas i PDF-format pa en ny flik i
webblasaren / sparas mappen nedladdningar i
webblasaren.

Lamna sidan

Figur 51. Vyn Over sidan Hantering av drendet nar betalningsdokumentet har skapats och verkstallighetsanmalan har gjorts.

Langst upp pa sidan ser anvandaren ett bekraftelsemeddelande om att verkstallighetsanmalan har
gjorts. Bekraftelsemeddelandet kan stdngas med en separat Stdng-knapp. Om anvandaren har velat
ha ett samlingsdokument dppnas samlingsdokumentet i PDF-format for anvandaren pa en ny flik i
webblasaren eller sa hittar man PDF-dokumentet i mappen Nedladdningar i webblasaren. Detta beror
pa anvandarens webblasarval och -instéllningar samt pa vilken PDF-lasarapplikation som anvandaren
anvander. Eftersom verkstallighetsanmalan endast kan géras en gang fér samma indrivningsnummer
ar det viktigt att anvandaren ser till att samlingsdokumentet dverfors till dnskad plats direkt efter att
samlingsdokumentet har skapats. Pa sa satt aventyras inte anvandningen av dokumentet.

Nar ett betalningsdokument har skapats for indrivningsnumret och en verkstallighetsanmalan har gjorts
i arendet ar bada funktionerna gréna. Bada funktionerna har ocksa en datumstampel. Anvandaren kan
inte langre valja dessa funktioner.

10.7 Arendetabell efter att verkstillighetsanmilan gjorts

Arendetabellen beskrivs tidigare i kapitel 8 Arendetabell. Nar man gér en verkstallighetsanmalan for ett
indrivningsnummer paverkar det kolumnerna i arendetabellen. Efter att indrivningsnumret skapats eller
sparats finns endast indrivningsnumret pa arendetabellens informationsrad. (Figur 12) Nar betalnings-
dokumentet har skapats 6kar informationsinnehallet i informationsraden (Figur 30). Nar man gor en
verkstallighetsanmalan for ett arende, kommer som sista uppgift pa informationsraden datumet for verk-
stallighetsanmalan i kolumnen Anmélan har gjorts.
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Nar anvandaren klickar pa texten RRC:s myndighetsportal eller Framsidan kan hen ga tillbaka fran
sidan Hantering av drendet till MP:s framsida. Om man ocksa har gjort ett betalningsdokument i arendet
i MP, ser anvandaren nu uppgifterna i alla kolumner pa framsidan. Det informationsinnehall som an-
vandaren ser motsvarar de uppgifter som anvandaren meddelat RRC i sin verkstallighetsanmalan, och
féljande ar ett exempel pa innehallet i en enskild informationsrad:

Mina drenden

70500338095

Med sokningen hittades 1drende

Indrivningsnummer T} Avgorandenummer 1) Belopp Tl Datum for avgorande 1) Betalningsdokumentet har skapats 1l Anmalan har gjorts 1)
70500338095 12/3456/789 1000,00 24.2.2026 24.2.2026 21.9.2026
Rader pasidan | 10 v Sida1/1

Figur 52. Arendetabell pa framsidan nar man har skapat ett betalningsdokument i &rendet och gjort en verkstallighetsanmalan.

11 Utloggning

Anvandaren kan logga ut ur MP med den separata knappen Logga ut langst upp till hoger i MP (Figur
2). Anvandaren kan logga ut pa MP:s framsida och pa sidan Hantering av drendet. Om anvandaren ska
logga ut pa sidan Hantering av drendet nar anvandaren har fyllt i uppgifter i funktionen Skapa ett betal-
ningsdokument foér drendet eller Gér verkstéllighetsanmaélan for drendet, ser anvandaren foljande be-
kraftelsemodal:

B i B e St == 2

Ar du séker pa att du vill avsluta?

De angivna uppgifterna raderas.

Lamna sidan Fortsatt arendehanteringen

L g - e Y e
. e

Figur 53. Bekraftelsemodal i MP nar anvandaren ska logga ut och nagot falt ar ifylit.

Om anvandaren valjer Fortsétt drendehanteringen stangs bekraftelsemodalen och anvandaren kan
fortsatta att fylla i falten i funktionerna Skapa ett betalningsdokument fér &rendet och Gor verkstéllig-
hetsanmélan fér drendet. Om anvandaren daremot valjer Ldmna sidan loggas anvandaren ut ur MP.
Om anvandaren har antecknat uppgifter i falten i funktionerna Skapa ett betalningsdokument fér &ren-
det och Gor verkstéllighetsanmélan for &rendet, gar dessa uppgifter forlorade i samband med utlogg-
ningen. Anvandaren ska anteckna de forlorade uppgifterna pa nytt nasta gang som hen loggar in i MP.28

26 Anvandaren ser bekréftelsemodalen i figur 53 dven om anvandaren &r p3 vag till MP:s framsida i en situation dar filten
har fyllts i i funktionerna Skapa ett betalningsdokument fér drendet eller Gér verkstdllighetsanmdlan fér drendet. Om an-
vandaren i denna situation gar fran sidan Hantering av drendet till MP:s framsida, forlorar anvandaren de uppgifter som
hen antecknat.
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12 Anvandarstod

Om anvandaren har observationer eller problem i anslutning till MP:s tekniska funktion kan hen kontakta
RRC per e-post pa adressen seuraamusmaksut.ork@om.fi. Sadana situationer kan till exempel vara
fall dar det pa grund av ett tekniskt fel inte ar mojligt att anvanda nagon av funktionerna i MP. Man kan
ocksa skicka fragor om anvandningen av MP till samma adress. Exempel pa @mnesomraden ar:

- inloggning i tjansten
- reservering av indrivningsnummer och betydelsen av denna atgard
- anvandning av ett befintligt indrivningsnummer i MP
- skapa ett betalningsdokument
o ifyllning av falt i denna funktion
o eventuella fel vid ifyllandet av betalningsdokumentet
- gora en verkstallighetsanmalan
o ifylining av falt i denna funktion
o eventuella fel vid ifyllandet av verkstallighetsanmalan?’
- skicka handlingar®

- tolkning av anvandarhandboken och eventuella férslag om korrigering och utveckling av hand-
boken.

27 Om anvandaren uppticker ett fel i de uppgifter som anmalts till RRC i verkstéllighetsanmalan, ska RRC utan drdjsmal
underrattas om detta skriftligen per e-post till adressen seuraamusmaksut.ork@om.fi. Det gar inte att géra en korrigerings-
anmalan i MP.

28 Om anviandaren vill skicka handlingar i anslutning till verkstallighetsanmalan till RRC (t.ex. ett avgérande), kan anvandaren
skicka handlingen per e-post till adressen seuraamusmaksut.ork@om.fi. Det gar inte att skicka bilagor i MP.
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